


信息科学与工程系 12    月份工作安排

	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	14
	1
	组织公共教研室公开课
	12月30日
	唐淑红
	公共教研室教师
	
	

	
	2
	公共课期末考试命题工作
	12月30日
	唐淑红
	公共教研室教师
	
	

	
	3
	开展物理学专业实习汇报课
	12月30日
	唐淑红
	刘辉
	
	

	
	4
	组织系部教授、博士学术报告
	12月30日
	唐淑红
	相关专业教师
	
	

	
	5
	第四十一次国家计算机等级考试
	12月14日
	李强
	计算机实验室
	
	

	
	6
	完成物联网和通信工程实验设备验收
	12月30日
	李强
	物联网教研室和通信工程教研室、计算机实验室和电子电工实验中心
	
	

	
	7
	完成单片机与数据结构课程设计
	12月30日
	李强
	各教研室与工程训练中心
	
	

	
	8
	11级毕业实习检查与总结
	12月30日
	李强
	工程训练中心
	
	

	
	9
	对本学期新发展党员开展教育活动，组织一次党员活动
	12月中、下旬
	陈代武
	刘辉、各支部书记
	
	

	
	10
	入党积极分子培训班扫尾工作
	12月上旬
	陈代武
	刘辉、各支部书记
	
	

	
	11
	清理、规范党员档案管理
	12月上旬
	刘辉
	各支部书记
	
	

	
	12
	按校友办要求成立信工系校友分会
	12月下旬
	陈代武
	相关人员
	
	

	
	13
	组织开展常规政治学习和思政工作
	12月
	陈代武
	党务人员
	
	

	
	14
	学生党员大会
	12月上旬
	刘辉
	学生党支部书记
	
	

	
	15
	寝室大检查
	12月上旬
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	16
	班级签到落实
	12月上旬
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	17
	学校冬季大型招聘会的组织
	12月中旬
	刘辉
	就业专干，大四年级辅导员
	
	

	
	18
	出勤问题严重学生的再处理
	12月中旬
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	19
	反传销主题教育活动
	12月中旬
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	20
	心理咨询室的建设
	12月
	刘辉
	系领导、辅导员
	
	

	
	21
	学生常规管理工作
	12月
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	22
	配合学校有关部门做好相关的学生事务性工作
	12月
	刘辉
	辅导员、班主任
	
	

	
	23
	完成系网站的改版工作
	12月中旬
	刘永逸
	办公室
	
	

	
	24
	完成系大厅宣传展板制作
	12月中旬
	刘永逸
	办公室
	
	

	
	25
	完成系部文化建设方案起草工作
	12月中旬
	刘永逸
	办公室
	
	

	
	26
	百全楼公示牌、指南牌更换
	12月5日
	刘永逸
	办公室
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	27
	2015版培养方案的讨论
	12月底
	谢四莲
	系领导，各教研室
	
	

	
	28
	师资培训方案制定

	12月底
	谢四莲
	系领导，各教研室
	
	

	
	29
	任课教师安排改革
	12月底
	谢四莲
	系领导，各教研室
	
	

	
	30
	竞赛工作（抓好电子竞赛与启动ACM程序设计竞赛）
	12月底
	谢四莲
	系领导，各教研室
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







